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1. fejezet: Altalinos rendelkezések

Szabalyzat célja, hogy az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsigrol
sz616 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a vonatkoz6 egyéb jog-
szabalyokban foglalt eléirasok figyelembevételével el0segitse a kozérdekii és a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez vai6, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza a kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rend-

jét a Méra Ferenc Muzeumban ( a tovabbiakban: Muzeum).

Szabalyzat hatalya a Muzeum
- valamennyi szervezeti egységére

- valamennyi munkatarsara kiterjed

Szabalyzat rendelkezéseit a Muzeum kezelésében levd kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos
adatok megismerésére irdnyuld igények esetében kell alkalmazni fliggetleniil attdl, hogy az
adatigényld a kérelmét a Muzeumhoz kozvetleniil nyujtotta be, vagy més szerv a hozza be-
nyujtott igényt a Mizeumhoz tovabbitotta.

A szabalyzat nem vonatkozik a kgzhitelii nyilvéntartasbol t6rténé, térvényben szabalyozott
adatszolgaltat4sra.

. A szabalyzat alkalmazasaban:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — k6zvetleniil
vagy kédzvetve — azonosithat6 természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve, azo-
nosito jele, valamint egy vagy t5bb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturilis vagy
szocialis azonossagéra jellemz6 ismeret —, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vo-
natkozé kévetkeztetés;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a val-
lasos vagy mas vildgnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a sze-
xudlis életre vonatkoz6 személyes adat,”

b) az egészségi éllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biin-
ligyi személyes adat;

4. biiniigyi személyes adat: a biintetdeljarss sordn vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljardssal dsszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdséra, illetve a biincse-
lekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtis szervezeténél
keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkozé sze-
mélyes adat;
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5. kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi énkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 16vd és tevékeny-
ségére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasival Osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio vagy isme-
ret, fliggetlentil kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilénosen a
hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményes-
ségére is Kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyoz6 jogsza-
balyokra, valamint a gazdalkod4sra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

6. kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény
kozérdekbodl elrendeli;

7. hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvénitisa, amely megfele-
16 tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a r4 vonatkozé sze-
meélyes adat — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

8. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat térlését kéri;

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelke-
z0 szervezet, aki vagy amely 6ndlléan vagy maésokkal egyltt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meg-
hozza és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, ta-
rolasa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovéabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangolasa vagy dsszekapesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznédlasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, va-
lamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra torténd hozzaférhets-
vé tétele;

12. nyilvanossdagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetéveé tétele;

13. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitdsa t6bbé nem
lehetséges;

14. adatmegjelilés: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;

15. adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre t6rténd korlatozasa céljabol;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzé-
se, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkaimazott médszertd] és eszkozt6l, valamint
az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

18. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezé-
se alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozésat végzi;
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19. adaifelelds: az a kozfeladatot ell4t6 szerv, amely az elektronikus titon kotelezéen kzzé-
teendd kdzérdekil adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletke-
zett;

20. adatkozId: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi koz-
z¢ az adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon k6zzéteszi;

21. adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok dsszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval;

23. EGT-dllam: az Eurépai Uni6 tagéllama és az Eurépai Gazdasagi Térségrol szol6 megil-
lapodasban részes mas allam, tovabbé az az allam, amelynek dllampolgéara az Eurdpai Unié
¢s tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lo megallapodasban nem részes
allam kozott 1étrejott nemzetkszi szerz6dés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz6l6
megallapodésban részes 4llam 4llampolgaraval azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam.

25. kotelezd szervezeti szabdlyozds: t6bb orszigban, de kztiik legaldbb egy EGT-allamban
is tevékenységet folytaté adatkezelé vagy adatkezelék csoportja altal elfogadott és a Nemze-
ti Adatvédelmi és Informaciszabadsag Hat6sag (a tovabbiakban: Hat6sag) altal jovéha-
gyott, az adatkezel6re vagy adatkezeldk csoportjara nézve kotelezé belsé adatvédelmi sza-
balyzat, amely a harmadik orszigba t6rténd adattovabbitas esetén a személyes adatok vé-
delmét az adatkezeld vagy adatkezelSk csoportjanak egyoldalu kotelezettségvallalasa utjan
biztositja; o

26. adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilé-
ndsen a jogosulatlan hozzéférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

2. fejezet: Adat-megismerési igény benyiijtisa

A szemelyesen megjelent adatigényl6 igényét az erre a célra rendszeresitett, az 1. szama melléklet
szerinti igénylSlap (tovabbiakban: igénylSlap) kitéltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmi
igényles atadasaval nytjthatja be a Mizeum titk4rsagéra.

A postai vagy elektronikus uton torténé adatigénylésre a honlaprol letslthetd igényldlap kitoltésé-
vel, vagy azzal megegyez0 adattartalmu igénylés benyujtasaval van méd. Az igényléseket a Miize-
um a honlapon elektronikus postafiékcimen, illetve postacimen fogadja el.

A Muzeum egyéb elérhetdségeire érkezé megkereséseket a cimzett szervezeti egység tovabbitja a
titkarsagra. Azokat a megkereséseket nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy azok nem
az el6zOekben leirtak szerinti elérhetGségekre érkeztek.

A sajtobol érkezé megkeresésekre az egyéb elérhetoségekre érkezd megkeresések elbirasait kell
alkalmazni.

3. fejezet: Az adat-megismerési igény vizsgilata

A beérkezé adatigénylést a Titkarsag vizsgalia meg és ellenérzi, hogy az adatigényld az igényl6la-
pot megfelelden téltdtte-e ki - illetve, hogy a nem az igényl6lapon benyujtott igény a teljesithetd-
séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.
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Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez sziikséges adato-
kat — ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivént adatot nem tudja pontosa meg-
jelolni sziikség esetén az adatkdr szerint érintett szervezeti egység (a tovabbiakban: szervezeti egy-
ség) bevonasaval - Titkarsag segitséget nywjt a formailag megfeleld igény benytjtasa, illetve a
megismerni kivant adatok krének konkrét meghatérozasa érdekében, a személyesen nem jelenlévd
igényl6t pedig haladéktalanul megkeresi az adatigénylés pontositasa céljabél. Amennyiben az adat-
igényl0 a kérelem pontositasara iranyulé felhivdsra nem valaszol, a kérelmét visszavontnak kell
tekinteni, Erre az adatigénylét a felhivasban figyelmeztetni kell.

A kérelem szoban t6rténd médositasa esetén a titkarsag a sziikséges kiegészitéseket ravezeti az akta
boritdjara, elektronikus levélben vagy postai titon torténd pontositas esetén a kiegészitéseket az ak-
taba elhelyezi.

Az elektronikusan kételezéen kozzéteendd adatokra irdnyuld igény esetében a titkarsag az igénylst
tdjékoztatja a kozzétett adat pontos fellelhetéségérdl és arrdl, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek
kell tekinteni.

Ha a igény benytjtisakor vagy az eljards barmely késébbi szakaszaban az allapithat6 meg, hogy az
igényben szerepld adatok nincsenek vagy azok egy része nincs a Miizeum kezelésében, az igényt
vagy annak egy részét haladéktalanul meg kell kiildeni az adatot kezeld illetékes szervhez, az adat-
igényld egyidejii értesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithat6 meg, az
adatigényl6t az igény teljesithetetlenségérol kell értesiteni.

4. fejezet: Az igényelt adatok dsszedllitdsa, mindsitése

1. A formai és tartalmi szempontb6l megfelelé igény benyujtasa utin a titkarsag haladéktalanul
megallapitja, hogy az igénybe foglalt adatok pontosan mely szervezeti egységnél talalhato-
ak, ezt kdvetden az igényt a szervezeti egység vezetsjéhez tovébbitja.

2. A szervezeti vezetje az igényelt adatokat Ssszegyiijti és az igénylést, valamint az igényelt
adatokat tartalmazé dokumentumokat &t munkanapon beliil megkiildi a titkarsagnak.

3. Amennyiben még az adatok Ssszegylijtését, sszeallitasat megelézden alappal feltételezhetd,
hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. §. ( A kozérdekii és kozérdekbol nyilvénos
adatok megismeréséhez val jogot — az adatfajtak meghatrozasival — a torvény a) honvé-
delmi érdekbdl; b) nemzetbiztonséagi érdekbdl; c) blincselekmények iildzése vagy megels-
zése erdekében; d) komyezet- vagy természetvédelmi érdekbél; e) kbzponti pénziigyi vagy
devizapolitikai érdekb6l; f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcso-
latokra tekintettel; g) birésagi vagy kozigazgatasi hat6sagi eljarasra tekintettel; h) a szellemi
tulajdonhoz f{iz6d0 jogra tekintettel korldtozhatja.) szerinti, illetve ha az adat nem ismerhetd
meg, a szervezeti egység vezetdje errdl — elutasitds indokat megjeldlve — tajékoztatja a Tit-
karsagot.

4. Az igényben foglalt adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes korti, hianytalan 6sszeallitasa
a szervezeti egység vezetSjének feleldssége, az adatok teljes koriiségét a Titkdrsag nem
vizsgdlja. A szervezeti egység vezetdje az adatok Gsszegyiijtése sordn jelzi a Titkarsagnak,
amennyiben a megitélése szerint az igényelt adatok az Infotv. 26. § (2) — (4) bekezdésében
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eléirtaknak megfelel, vagy az igényelt adatok, azok egy része az 5. pont a) - b) pontja sze-
rinti valamely szempontnak nem felelnek meg, illetve az 5. pont c) - d) pontja szerinti mi-
nosités all fenn.

A Mizeumigazgaté a (2) bekezdés szerinti adatok tekintetében 4l14st foglal

a) az Infotv. 26. § (2) bekezdése szerinti Mizeumi feladat- és hataskor érintettségérol,

b) az adatok Infotv. 26. § (3) — (4) szerinti kozérdeki, kozérdekbdl nyilvanos jellegérél,

c¢) arrdl, hogy az adatok a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. térvény 3. § 1.
pontja szerint mindsitett adatnak vagy az Infotv. 7 § (2) — (4) bekezdése szerint korlto-
zott nyilvanossag adatnak mindsiilnek-e, valamint

d) arrol, hogy az adatok az igénylé 4ltal — a c) pontban foglaltakon tilmend — meg nem is-
merhet$ adatot — személyes adatot, iizleti titkot, a 7. § szerinti dontés megalapozasat
szolgal6 adatot — tartalmaznak-e.

. A Mizeumigazgato, tdvollétében 4ltalanos helyettese allast foglal arrél, hogy a 2) bekezdés
szerinti, a szervezeti egység vezetéje altal megkiildstt adatok — a (3) — (5) bekezdésben fog-
lalt szempontok alapjan — az igényld 4ltal megismerheték-e. A Muzeumigazgat6 - Titkarsag
utjan —

a) az igényld szdmdra a 6. fejezetben foglaltak szerint lehet6vé teszi vagy
b) eclutasitja és a 7. fejezetben foglaltak szerint err6l értesiti az igényl6t

¢s az a) - b) pontban foglaltakrol a szerezeti egység adatkezelsjét tajékoztatja.

5. fejezet: A dontés megalapozdsit szolgdlé adatok megismerésére ivanyuls igényekkel kap-
csolatos kiilonos szabdlyok

. A dontés megalapozisat szolgalo adat megismerésére iranyuld igény esetén az Infotv. 27. §
(5) — (7) bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

. A dontés megalapozasat szolgalé adat — ha egyes ilyen adatok tekintetében jogszabaly rovi-
debb id6tartamot nem allapit meg — a keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos.

A szervezeti egység vezetdje az 4. fejezet 2. pontja szerinti eljaras soran — amennyiben meg-
itélése szerint az igényelt adatok ilyennek mindsiilnek — nyilatkozik arrél, hogy

a) az igényben szerepld adat dontés megalapozésat szolgalé adat,
b) megitélése szerint a dontés megalapozasat szolgalé adat megismerése — a 4. — 5. pont
szerinti eljaras keretében — engedélyezhett-e.

. A dontés megalapozasat szolgal6 adat megismerését — az adat megismeréséhez és a megis-
merhet8ség kizardsdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a Muzeumigazgat6 en-
gedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyulé igényt — a szervezeti egység
vezetdje terjeszti a Muzeumigazgaté elé.
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6.

o

A dontés megalapozasat szolgélé adat megismerésére iranyuld igény — a 2. pontban meghata-
rozott idStartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetéen az Infotv. 27. § (6) bekezdése
alapjan akkor utasithat6 el, ha az adat megismerése a Miizeum tSrvényes miikodési rendjét
vagy feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat, igy kiilsndsen
az adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntések el6készitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

6 fejezet: Az igény teljesitésére vonatkozo hatdridok, az adatok dtaddsa és kiltségtérités
megdllapitisa

Az adat-megismerési igénynek a Titkarsag — a 4. fejezet 5. — 6. pontja szerinti eljaras lefoly-
tatasat kovetben — az igény tudomdsira jutdsat kévetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adat-
igénylés teljesitése a Miizeum alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, az 1. pontban meghatérozott hatéridd egy. alka-
lommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 na-
pon beliil tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye
vagy tagéllama éllitott eld, a Muzeum haladéktalanul megkeresi az Eurépai Uni6 érintett in-
tezményct vagy tagallamat és err6l az igénylot tdjékoztatia. A tajékoztatds megtételétd] az
Eur6pai Uni¢ érintett intézménye vagy tagillama valaszanak a Mtzeumhoz valé beérkezé-
séig terjedd iddtartama az adatigénylés-teljesitésére rendelkezésre 4116 hatériddbe nem sza-
mit bele:

Az igénynek kdzérthetd formaban és — amennyiben ez ardnytalan nehézség nélkiil megold-
haté — az igényl§ altal kivant eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.

Ha az igényl§ az adatokat betekintés utjan kivénja megismerni, vagy a maésolatokat szemé-
lyesen kivanja 4tvenni, a. Titkarsag felveszi a kapcsolatot az igénylével idSpont egyeztetés
céljabol. Az igényl6 — az ligyirat részét képezd — 2. -3. szama mellékletben meghatérozott
nyilatkozatban aldirasdval elismeri, hogy az iratokba a helyszinem betekintett, illetve, hogy
az igényelt masolatot megkapta. A nyilatkozat elmaradésa esetén a dokumentumok tanul-
manyozasat az igénylé nem kezdheti meg.

Az adatok tanulméanyozasara — az erre a célra kijellt helységben — megfelels idét kell bizto-
sitani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozésa soran az igényldé kérdéseire valaszolni és
az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni kell.

Az igényl jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél annak tarolési
mddjatol figgetlentil az igényld masolatot kaphat. A mésolat készitéséért — az azzal kapcso-
latban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen, az Infotv. 29. § (5) bekezdésének megfeleléen
— koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités dsszegérél az igénylst az igény teljesitését
megeldzOen tajekoztatni kell. Az igénylé a tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétsl az igénylé nyi-
latkozatanak a Mizeumhoz valé beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a kolt-
ségtéritést a Muzeum 4ltal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes a Mizeum
részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Muzeum alaptevékenységének ellatésahoz sziikséges mun-
kaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumen-
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10.

tumrész, amelyrdl az igénylé maésolatot igényelt, jelentds terjedelm, illetve a koltségtérités
merteke meghaladja a korméanyrendeletben meghatérozott &sszeget, az adatigénylést a kolt-
ségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdveté 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol,
hogy az adatigénylés teljesitése a Mizeum alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékil igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt do-
kumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértekérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényld lehetOségeirdl az
igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatérozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetdk figye-
lembe:

- azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése a Muzeum alaptevékenységének ellatasihoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Osszefiiggé munkaerd-raforditds koltsége. A
koltségelemek megéllapithaté mértékét jogszabaly hatarozza meg.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, az igényl6 altal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum maésolatan a
meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt jelen-
t0s terjedelmi, a mésolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését ko-
vetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arr6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagv
dokumentumrész jelentds terjedelmii. Tovabba a kéltségtérités mértékérsl, valamint az adat-
igénylés teljesitésének a.masolatkészitést nem igényld lehetdségeird! az igénylét a Titkarsag
az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil tajékoztatja.

A koltségtérités mértékének megallapitisa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a méasolatként igényelt dokumentum jelentés terjedelmének
megallapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat kiilén jogszabéaly hatérozza meg. Figye-
lembe kell tovabba venni a Mizeum Onkoltség szamitési szabalyzatanak rendelkezéseit is.

7. fejezet: Az igény teljesitésének megtagaddsa

1. A Mizeumigazgaté az igény teljesitésének megtagadsardl annak indokaival, valamint
az Infotv. 31. §-a alapjén az igénylét megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoz-
tatassal egyiitt, 15 napon beliil értesiti az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint
az elutasitisok indokair6l a Muizeum nyilvantartast vezet.

Az adatigénylésnek a Miizeum nem kételes eleget tenni abban a részben, amelyben azo-
nos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Muzeum nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg
nevet, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, székhelyét valamint a
képviseletre jogosult személy nevét annak elérhetdségét, amelyen szdmara az adati gény-
lessel kapcesolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

2. A jogorvoslati lehet6ségekrol sz616 tajékoztatasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) a Hatosagnal az igényld bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozas-
sal, hogy a kozérdekii adatok megismeréséhez f{iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcso-
latban jogsérelem érte, vagy kozvetlen veszélye fennall;
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b) az igényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa esetén bird-
saghoz fordulhat; valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités
Osszegének felillvizsgalata érdekében birdsdghoz forduthat. A pert az igény elutasi-
tasanak kozI€sétdl szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasi-
t6 Muzeum ellen. A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott kSltségtérités dsszegének megalapozottsagat
a Muzeumnak kell bizonyitania.

¢) H az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapi-
tott koltségtérités Osszege miatt az igénylé a Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése
erdekében a Hat6sagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak el-
utasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérél, az Infotv. 55 § (1) bekezdés b) pontja sze-
rinti lezarasardl sz016 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvé-
telét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4l-
16 hataridd elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye

Az igénylés nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé az igé-
nyét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

8. fejezet: Az eljdrds lezdrdsdt kivetd intézkedések

Az ligy lezarasat, azaz az igény teljesitését, az igény jogerds elutasitasat, illetve az eset-
legesen felmeriild koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait az tigy-
iratbo6l anonimizalas tjan haladéktalanul t6rélni kell.

9. fejezet: Nyilvintartdis, adatszolgdltatds és tijékoztatis

A Titkarsag az. igényekrol, az igények elintésének modjardl, elutasité ddntés esetében
annak indokardl nyilvantartast vezet. - : .

A Titkérsag a nyilvantartasb6l teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatérozott
tajékoztatis (Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az
igénylot e térvény alapjdn megilletd jogorvoslati lehetbségekrol vald tajékoztatassal
egyitt, az igény beérkezését kovetd 15. napon belill irdsban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét),
valamint a honlapon torténé negyedéves adatszolgaltatast az ott meghatirozott médon
és hatariddben.

Az igények intézésének rendjére vonatkozo, az Infotv. 34 § (3) bekezdése szerinti — a 4.
mellékletben meghatérozott — tajékoztatot az igények benyujtasara biztositott Mtizeumi
elérhetoségekkel egytitt, valamint az igényl6lapot a Mizeum a ,,Kozérdekii adatok”
hivatkozas alatt elérhetd oldalon a honlapon a honlap iizemeltetéséért felelés szerezeti
egyseg vezetdje koteles a kzzétételrdl gondoskodni.

10. fejezet: Vegyes és zdro rendelkezések

A szervezeti egységek vezetdi a jelen szabalyzat hatalybelépését kdvetd 15 napon beliil
kijel6lik a szervezeti egység azon munkatarsat, akinek feladatét képezi a benyijtott igé-
nyek jelen szabalyzatban meghatarozottak szerinti intézése, és e személy nevét megkiil-
dik a Muzeumigazgaté részére. Az igények intézésére t6bb személy kijelSlése is lehet-
séges, kijeldlés hidnyaban a szervezeti egység vezet6jét kell kijelolt munkatarsnak te-
kinteni. Az ezzel kapcsolatos valtozasrol a Mazeumigazgatot haladéktalanul tajékoztatni
kell.

Az igényld jelen szabalyzatban meghatérozottak szerinti értesitése kizarolag irasban tor-
ténhet, kivéve, ha az igényl6 megfeleld elérhetdséget erre nem biztositott. Az irisbeli ér-
tesités elektronikus levélben is torténhet, amennyiben az igénylé ilyen elérhetdséget
megadott.
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. A Kozérdekii adatok megismerésének rendjére vonatkozé szabalyzat 2017. augusztus
01-én 1ép hatalya, és ezzel egyidejiileg a 2012. janudr 01-t8] hatalyos , K 6zérdekii ada-
tok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje” — Iktatészam: 11-2012/Ig-11.
— hatalyat veszti.

. A Kozérdekii adatok megismerésének rendjére vonatkozd szabélyzatot a Miizeum va-
lamennyi dolgozoja szdmara kozzé kell tenni, tovabba a Miizeum honlapon el kell he-
lyezni.

. A Kozérdekl adatok megismerésének rendjére vonatkozé szabalyzat hatélybelépését
kévetben haladéktalanul gondoskodni kel annak a Miizeum belsd informatikai halézatan
val6 megjelentetésérol, a Titkarsagon torténd elhelyezésérél, valamin annak kdzzététe-
1éré1 a Mizeum http:/moramuzeum.hu elérhetségi internetes honlapjan.

. A szervezeti egységek vezet6i elfogadasuk jeléiil jelen szabalyzatot az 5. szami mellék-
let szerinti zaradékkal kotelesek ellatni.

. A kozérdekil adatok megismerésének rendjére vonatkozé szabilyzat elvalaszthatatlan
részét képezik az alabbi mellékletek:

- 1. szamt melléklet: IGENYLOLAP kozérdekii adat megismerésére

- 2. szamt melléklet: IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

- 3. szadmu melléklet: KOZERDEKU ADATIGENYLES TELJESITES
ROL SZOLO ATVETELI ELISMERVENY

- 4. szému melléklet: TAJAKOZTATO a kozérdekii adatok egyedi
igénylésérol

- 5. szamt melléklet: Zaradék
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1. szdmi melléklet a Mdra Ferenc Mizeum kizérdekii adatok megismerésének rendjérdl szols

szabalyzatahoz
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTTO LAP

kozérdekl adat megismerésére

Igényl6 személy, vagy szervezet neve:

....................................................................................................................

..................................................................................................................

Levelez€si CIM: ...
Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, faxszam, e-mail cim): ..........ooeeiiveeeniinieineiieiin,

Igényelt k6zérdekil adat(ok) konkrét megjeldlése:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

Adatkérés mddja:

[ Az adatokrél szébeli tajékoztatast kérek
[ Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

[J Az adatokrél mésolat készitését igénylem
Csak masolat igénylése esetén kell az alabbi rovatokat kitdlteni!’

Az elkészitett masolatot

személyesen O postai Gton O e-mail cimen keresztiil []
veszem at.

Személyes atvétel esetén az alabbi helyre kérek értesitést’:

TelefOnSZAm: ..o e
0111 L

E-mail cim: oot

igényld alairdsa
1. A mdsolatok dtaddsdra csak egyféle — On dltal vélasztott médon — van lehetdség.

2. Erovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitélteni.
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2 szdmi melléklet a Mora Ferenc Miizeum kozérdekil adatok megismerésének rendjérdl sz6l6

szabdlyzatdahoz
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT
Alulirott (igényld megnevez&se)' ..........coccioeieeeeeeeeeeeee oo az

alabbiakrél nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjelolése),
melyekr6l mésolatot kérek / nem kérek>.

2. Altalam az iratbetekintés sordn tudomasomra jutott személyes adatokat az informacids 6n-
rendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. torvényben megha-
tarozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a sze-

mélyhez fiz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotisok védelmére vonatkozo szabdlyaira is.

Megtekintett iratok felsorolésa:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
R R R LT T T T o A,
..................................................................................................................

....................................................................................................................

igénylo alairssa

!4z gy lezardsat kivetGen a személyes adatokat a szabdlyzat 8. fejezete alapjdn torélni kell,

24 megfelel6 valasztast kérjiik aldhiizni.
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3 szamu melléklet a Mdra Ferenc Miizeum kozérdekii adatok megismerésének rendjérdl szolo

szabdlyzatahoz

KOZERDEKU ADATIGENYLES TELJESITESEROL SZOLO ATVETELI
ELISMERVENY

Alulirott (igénylé megnevezése') .........coooueeumumimimee e az alabbiakrol
nyilatkozom:

A mai napon az alabb felsorolt iratokr6! (megtekintett anyagok felsorolasa) készitett masolatot

atvettem.
Iratmdsolatok felsorolasa:
Datum: Szeged, ........cociveeiiiinnnnn,

igényl6 alairasa

"Az iigy lezdrdsdt kivetden a személyes adatokat a szabdlyzat 8. fejezete alapjdn toréini kell.
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4 szdmu melléklet a Méra Ferenc Mizeum kozérdekii adatok megismerésének rendjérél szolo

szabalyzatahoz

Tajékoztat a kozérdekii adatok egyedi igénylésérél

I Altaldnos informdciok

Az informaciés énrendelkezések jogrol és az informéciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL. tor-
veny ertelmében a kozérdekli és a kozérdekbsl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egylitt:
kozérdekl adat) megismerése irant barki — széban, irasban vagy elektronikus fiton — igényt
nyujthat be a honlaprol letélthetd igénylélap kitSltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmu

igénylés benyjtisaval.

11 A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyijtisanak mddja
1. Személyesen: Mora Ferenc Muzeum Titkérsag (6720 Szeged, Roosevelt tér 1-3))
2. Irasban: Mora Ferenc Muzeum Titkérsag (6720 Szeged, Roosevelt tér 1-3.)
3. Elektronikusan: titkarsag@mfm.u-szeged.hu e-mail cimen

II. A kbzérdekil adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendje

Ha az igény eloterjesztésekor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithaté meg,
hogy az igényben szerepl6 adatokat vagy azok egy részét nem a Mizeum kezeli, az igény hala-
dektalanul atadasra keriil az illetékes szerv részére az igényld egyidejii értesitése mellett. Abban
az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igénylét errdl a Mtizeum értesiti.

a Muzeum az igénynek a lehet6 legrovidebb idén beliil, de legkésébb a Miizeumhoz t&rténd be-
érkezéstd, illetve a szoban eldterjesztett igény irdsba foglalasatdl szamitott 15 napon beliil tesz
eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, ez a hatér-
id6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6, amelyrél az adatigénylét az igény beérkezé-
sét kovetd 15 napon beliil thjékoztatni kell. Az igény teljesitésének megtagadasardl és annak in-

dokairél 15 napon beliil a Muzeum levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érke-

“zett vagy az igénybe az elektronikuslevetezésicimfel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatdst
kiild az igénylonek.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért —
az azzal kapcsolatban felmeriil koltség mértékéig terjedden — koltségtérités allapithaté meg,
amelynek dsszegérdl az igénylét a teljesitést megeldzden tajékoztatjuk. Ha a dokumentum jelen-

t0s terjedelmi, a masolat irénti igényt a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil telje-
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sitjik. E bekezdésben irtakrél az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoz-
tatjuk.
A masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen, az Infotv.
29. § (5) bekezdésének megfelelen — koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités Osszegérol
az igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. Az igényld a tdjékoztatas kézhez-
vételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétd] az igényld nyilatkozatdnak a Mvizeumhoz vald beérkezéséig tejredd idbtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hatarid6be nem szamit bele. Ha az igényl6 az igé-
nyét fenntartja, a kltségtéritést a Muzeum 4ltal megallapitott, de legaldbb 15 napos hatdridében
koteles a Muzeum részére megfizetni.
Ha az adatigénylés teljesitése a Muzeum alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerd-
forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrdl az igényl6 madsolatot igényelt, jelentds terjedelmdi, illetve a koltségtérités mértéke
meghaladja a kormanyrendeletben meghatérozott dsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek
az igénylo altal megfizetését kovetd 15 napon beliil kel teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés
teljesitése a Muzeum alaptevékenységének ellatasahoz szitkséges munkaerdforras aranytalan
mértékd igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentum-
rész jelent8s terjedelmd, tovabba a kaltségtérités mértékérdl, valamint az adatigényiés ieljesité-
sének a masolatkészitést nem igényl lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését kvetd 15
napon belill tajékoztatni kell.
A koltségtérités mértékének meghatérozasa soran az aldbbi koltségelemek veheték figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adatkordozé kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adatkordozo az igényld részére torténd kézbesitésének kolt-
sége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a Muizeum alaptevékenységének ellatasshoz sziikséges munka-
erbforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével osszefliggd
munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségelemek megéllapithato mértékét jogszabaly hatirozza meg.

V. Jogorvoslat

Az adatigényld a kozérdekii adat megismerésérevonatkoz6 igény elutasitasa vagy a teljesftésre—————
nyitva all6 (illetve a meghosszabbitott) hatérid eredménytelen eltelte esetén, valamint a maso-

lat keszitéséert megallapitott koltségtérités Ssszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel &l-

het.

Az adatigényld a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlaséval kapcsolatos

jogsertés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagahoz — elérhet6ségek:

cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C, posta cim: 1530 Budapest, Postafiok 5., tele-
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fon: +36 1391 1400, fax: +36 1391 1410, E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:

http://www.naih.hu/uegyfelszolgalat - is fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak k6zIésétol, a hatéridé eredménytelen elteltétél, illetve a koltségté-

rités megfizetésére vonatkoz6 hataridé lejartaté] szamitott harminc napon beliil lehet megindita-
ni. Ha az igény elutasit4sa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtéri-
tés Osszege miatt az igényié a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hat6s4gnal beje-
lentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatinak elutasitasardl, a vizsgélat megsziintetésérsl
vagy lezarasardl, tovabba a Mizeum jogsérelem orvosldsara, illetve annak kozvetlen veszélye
megsziintetésére torténd felszolitisa eredményérdl szol16 értesités kézhezvételét kévetd harminc

napon beliil lehet meginditani.
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5 szdmu melléklet a Mora Ferenc Mizeum kizérdekii adatok megismerésének rendjérdl sz6lé

szabdlyzatihoz

ZARADEK

Mora Ferenc Miizeum Kozérdekii adatok megismerésének rendjérél sz616 szabdlyzatdnak tartalmat

megismertem. Az 4ltalam vezetett szervezeti egységnél gondoskodom a szabilyzatba foglalt el

sok betartasarol, betartatasardl.
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